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Descripcion del Curso

PRESENTACION

Los proyectos de construccion en el sector mineria, energia, refineria,
infraestructura, inmobiliario, etc., poseen un alto nivel de complejidad e
incertidumbre a lo largo del ciclo de vida de los proyectos, lo cual demanda la
aplicacion de los mas altos estandares de gestion de proyectos en la industria de
la Construccion.

La construccion estéa intimamente ligada al desarrollo del pais. En tal sentido, la
Administracion de los Proyectos de Construccion cumple un papel fundamental en
el desarrollo de obras destinadas a mejorar la calidad de vida de la sociedad. Este
curso permitira a los participantes adquirir y aprender herramientas y buenas
practicas para hacer frente a los retos de los proyectos y contribuir desde nuestro
rol al éxito de la gestion de proyectos de construccion.

Objetivos

e Desarrollar en los participantes criterios y habilidades para Administrar un
Proyecto de Construccion de una manera eficaz y eficiente.

® Desarrollar una visién holistica de todo el ciclo de vida del proyecto y del aporte del
area en la gjecucion del proyecto.

® Conocer buenas practicas de la Administracion de Proyectos de Construccion para
ser agentes de cambio en el sector construccidn; capaces de identificar
oportunidades e innovar en el uso de recursos y métodos de gestion.

e Conocer conceptos clave vinculados a la Administracion de Proyectos de
Construccion para ofrecer soluciones concretas a problemas reales de la industria
con la toma de decisiones acertadas en la gestion de personas, servicios
generales, servicios de Tl, contables y financieras, adquisiciones e inventarios, y
aportar valor en la gestion integral del proyecto.
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Nivel de Competencia

El plan de estudios del curso de Administracion de Proyectos de
Construccién esta desarrollado con un nivel de dominio
intermedio. Esta enfocado en la adquisicion de un conjunto de
competencias necesarias para la administracion de proyectos de
construccion. De esta manera podemos afrontar con garantias la
resolucion de problemas y aportar de valor a la gestion de
proyectos de construccion, identificando oportunidades en el uso
de recursos, tecnologias y métodos de gestion, como parte del
equipo de direccion de proyectos (EDP).

Metodologia

El curso de especializacion se desarrolla mediante
clases virtuales sincrénicas y en tiempo real. Se

facilitan los conceptos, herramientas y buenas

practicas de la Administracion en Industria de la
Construccion, buscando combinar la teoria y su
aplicacion practica en proyectos reales.




Plan de Estudios

? 1

Inicio Administrativo de un
Proyecto de Construccion

Fundamentos de la Gestién de Proyectos (PMBOK)
Introduccion a la gestion de proyectos

Entorno en el que operan los proyectos y el rol del Gestor de
Proyectos

Conceptos generales y Perfil de un Administrador de
Proyecto

¢/ Qué significa administrar un proyecto de construccion?
.Qué es una Obra y Qué es un Proyecto?

Perfil de un administrador de proyecto

MOF del administrador

Importancia de la Administracion de Proyecto: relacion con otras
areas del proyecto

Cddigo de Etica y Conducta profesional

Arranque de un Proyecto y responsabilidades del
Administrador

Plan de arranque administrativo del proyecto
Apertura del establecimiento anexo e inscripcion en RENOCC
Documentos de negocio en la Administracion de proyecto

|dentificacion de principales partes interesadas (stakeholders):
Cliente, Sindicato, Proveedores especializados y
Subcontratistas

Estructura de la administracion de proyectos
TIC para la administracion de proyectos de construccién

Ejecucion de reuniones semanales del equipo de administracion,
EDP, Cliente

Seguimiento a la gestion de la administracion
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Gestion de Adquisiciones y
de Almacenes en un Proyecto

Gestion de compras y almacén

Plan de adquisiciones

Etapas en el desarrollo de la procura
Principales riesgos en |la etapa de procura
Responsabilidades del jefe de almacén
Reposicidon de materiales consumidos
Seguimiento a la recepcion de materiales
Venta de materiales

Controles en la gestion de almacén

Toma de inventario

Seleccion de muestra de inventario
Control de stock de los materiales
Analisis de rotacion de inventarios

T3

Contabilidad y Finanzas
de un Proyecto

Manejo administrativo contable

Documentacion para la administracion de proyectos
Registro de documentos por pagar

Sistema de Detracciones del IGV (SPOT)

Manejo de caja chica

Elaboracion del flujo de caja del proyecto

Analisis del presupuesto del area versus los costos reales

Control contable y financiero

Control de adelanto a subcontratas
Cobranzas de valorizaciones contractuales
Programacion de pago a proveedores
Seguimiento y control de los saldos de caja
Control de seguros y fianzas



Gestion del Factor Humano
de un Proyecto

El reclutamiento de personal y el régimen de construccion civil
Reclutamiento de personal

Legislacion laboral

Curva de personal obrero

Tareo

Régimen de construccion civil

Régimen comun obrero

El manejo de personal destacado ala obray el cese de personal
Movilizacién de personal en proyectos remotos

Ingreso de personal

Entrega de EPP y herramientas

Liquidacion de personal

Causales de despido

® Gestion de Servicios Generales
y Servicios de Tl en un Proyecto

Servicios generales de oficina o campamentos
Transporte de personal

Alojamiento de personal

Servicio de alimentacion

Seguridad patrimonial en proyecto

Soporte técnico de Tl

Backup gestionado




® 6 Contrato, Alcance y Administracion

de la Informacion de un Proyecto

Tipos de contratos de construccion

Partes que componen un contrato de construccion
Administracion del contrato

Administracion del alcance del proyecto
Riesgos en la construccion

Permisos y licencias

Negociacion

Libro de obras

Designacion del constructor

Correos electronicos

Libro de obra digital

RDI/RFI / SDA

Reuniones de proyecto

Seguridad y salud ocupacional en un proyecto
Responsabilidad Social y Compliance

® Cierre Administrativo
de un Proyecto e Integracion

Administracion Lean de Proyectos

Cese o transferencia del factor humano
Cierre de almacén

Cierre economico financiero

Gestion de libres adeudos claves

Evaluacion a proveedores estratégicos
Informe de cierre administrativo de proyecto
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Talleres

 Arranque Administrativo de un Proyecto de Construccién en Mineria
* Preparar el flujo de caja de un proyecto de Infraestructura
e Cierre Administrativo de un Proyecto de Construccion en Refineria

Objetivos

 Presentar al estudiante casos reales y promover la interaccion con
el equipo de proyecto para hacer visible su liderazgo, capacidad de
negociacion y forjar su propio conocimiento.

 Simular, mediante el juego de roles, las responsabilidades de los
integrantes del equipo de proyecto en el area de Administraciony
conocer el punto de vista de algun interesado clave (Gerencia
funcional, Cliente, Gerencia de Proyecto)

RECURSOS QUE SE ENTREGAN A LOS ALUMNOS

e Copia Electrénica del PMBOK
e Convenio Colectivo 2023 - FTCCP
* Plantilla para elaborar un flujo de caja de un proyecto de construccion

* Material didactico en PDF de las 12 sesiones
* \/ideos de |la grabacién de las 12 sesiones
e | ectura "La Industria de la Construccion en el Per("







Evaluacion y Certificado del Curso

Evaluacion

La nota minima aprobatoria es de 15 sobre 20. Se toma en cuenta los siguientes

aspectos:

ii) Participacion
en clase

88
222

iii) Calificaciones
en Trabajo(s) o
Cuestionario(s)

i) Asistencia:

e Se deberi asistir al

menos al 70% de las  Se otorgara un

clases en tiempo real.

 Paralos alumnos que
cumplan con el 100% de
asistencia, se otorgara
un (01) punto adicional
sobre la nota del curso.

* Elparticipante que no
cumpla con el 70% de
asistencia, debera
aprobar una evaluacion,
mediante un
cuestionario de
seleccion multiple, que
podra rendir por una
Unica vez en el curso.

Tabla de Calificaciones

Calficacion__ | Notas

Notable 18a19

punto adicional en
lanota, porla
participacion en
clases, para lo cual
el profesor
motivara la

discusion en clase.

No se solicitara
activar la webcam,
pero siresponder
por micro o por el
chat.

Se otorgara a
criterio del
profesor.

Certificados

* Se obtendra la nota del

cursoenelrangodeOa
20. Paralo cual se podra
usar las siguientes
opciones:

Mediante la calificacion
por trabajos de grupo o
individuales,
desarrollados durante el
Curso

Mediante sistema de
cuestionario de
seleccion multiple, con
preguntas elaboradas
por el profesor

Los Certificados de los cursos o Talleres se
emiten con Calificacién para los alumnos que
obtienen una calificacion minima de Aprobado

En caso no obtenga la calificacion minima se
otorga una Constancia de Participacion



Sobre los Alumnos

RECOMENDADO PARA Responsabilidades

El curso esta dirigido a profesionales
que deseen potenciar sus
conocimientos como Administradores
de Proyectos de Construccién o
aquellos que laboran en la industria de la
construccion y aspiren tener el rol o
convertirse en Administradores de
Proyectos de Construccion. Los
profesionales con experiencia enla
Administracion de Proyectos de
Construccion también ampliaran sus
conocimientos y adquiriran herramientas
alineadas a las demandas del mercado
local y global.

Docente:

® Facilitar la sesion de acuerdo conla
agenda programada.

e Absolver cualquier duda o consulta
durante el desarrollo del curso.

Alumno:

® Asistir puntualmente a cada sesion de
aprendizaje.

e Entrega de trabajos enlos plazos
establecidos para entregable.

Requerimientos Técnicos

.

El participante debe tener Se utiliza la El participante debe
una conexion estable a aplicacion Zoom ingresar desde una
Internet, se recomienda para las clases latop o pc. No se
una velocidad minima de en vivo. recomienda usar

conexion de 10 Mbps. celular o tablet.
) ¥
'.

El participante debe tener Se usara Google Drive para compartir
las herramientas Office los archivos. No es neceasario que el
instaladas en su equipo participante tenga una cuenta de
como Excel y Word, asi Google, pero se recomienda que use

como un programa de su correo personal y no el corporativo

lectura de archivos PDF. debido a blogueos de seguridad.



Informacion General

™ FECHAS 06,07, 13,14, 20,21, 27 y 28 de Setiembre
04,05,11y 12 de Octubre

(© HORARIO: Viernes de 7:30 pm a 9:30 pm
Sabados de 3:00 pm a 6:00 pm

(& DURACION: 12 sesiones (30 horas)

@ MODALIDAD: Curso Online, clases en vivo

INVERSION INCLUYE:

Clases en vivo
| as clases se desarrollan
utilizando la aplicacion ZOOM

Material didactico y recursos de
aprendizaje
Se entregaran las diapositivas explicadas
en clase, en formato pdf
Se brindaran material complementario,
como lecturas, enlaces y referencias, en
torno a los temas de los médulos del curso

2l

Aula virtual
Para descarga de los Recursos de Aprendizaje y
visualizacion de las Grabaciones de las clases
para su repaso. Acceso 24/7 desde el inicio del
curso hasta 30 dias después de finalizado.

=

Certificado Digital
Incluye duracién y fechas de realizacion.
Emitido por Costos Educa con el respaldo de las
empresas aliadas, y firmado por los profesores
que participaron en el programa o curso.
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Nuestra propuesta es impulsar a que nuestros participantes sean agentes de cambio en sus
proyectos y empresas. Para ello, ayudaremos a crear un entorno colaborativo contigo.

Somos una Institucién con una Casos, andlisis, Que permite el desarrollo de
trayectoria de mas de 20 anos, talleres y aprendizaje sesiones colaborativas con la
que cuenta con profesores con activo lo ubicaran en participacion de los estudiantes
experiencia en el mundo real contextosrealesy lo y lainteraccion con el profesor.
empresarial, quienes comparten preparara para Las clases se desarrollan
su expertise y know how. escenarios concretos. utilizando la aplicacion Zoom.

Plataforma e-learning Ponencias por sesiones y/o temas, descargables en Emitido por Costos Educa
con acceso 24/7 donde formato pdf, Lecturas de apoyo, Guias y/o glosarios, con el respaldo de las
se alojan los Recursos Ejercicios, Cuestionarios de autoevaluacion del tipo empresas aliadas, y
de Aprendizaje y las test por cada sesién o tema. Y Encuesta de firmado por los profesores
Grabaciones de las satisfaccion, como herramienta evaluadora de la que participaron en el
clases para su repaso. accion formativa recibida por el alumno, para la programa o curso.

mejora continua de nuestros programas.

;Por Qué Inscribirse en este Curso?

Los participantes obtendran las herramientas y buenas practicas para una adecuada
administracion de proyectos de construccion, con la guia de un reconocido especialista.

El profesor es un lider de su campo con trayectoria en una de las empresas constructoras
mas importantes del pais, participando en diversos tipos de proyecto. La formacion en clase
se complementa con valioso material.

Este curso agregara valor a su hoja de vida, gracias al certificado de una institucion de
prestigio reconocida por las empresas del sector construccion y mineria, quienes nos
solicitan cursos in company con regularidad.

Miles de profesionales mejoraron su competitividad con los cursos de Costos Educay
estan agregando valor a sus proyectos desde puestos clave.
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(® iINSCRIBETE AQUIi!

‘ epinedo(@costosperu.com
‘ 923156 637

‘ https://educa.costosperu.com/courses/administracion-construccion/
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cosros
soluciones

COSTOS EDUCA es una unidad de negocios de COSTOS SOLUCIONES



